Szkola Podstawowa nr 1
im. Stanislawa Staszica w Szamotulach

PROCEDURY

ORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZANIA

SPRAWDZIANU W SZOSTEJ KLASIE
SZKOLY PODSTAWOWEJ

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w
szkotach publicznych (Dz. U. nr 83, poz. 562, z p6zZniejszymi zmianami),
Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 lutego 1999 r. w
sprawie utworzenia okregowych komisji egzaminacyjnych i ich zasiegu
terytorialnego (Dz. U..nr 14, poz. 134, z pozZniejszymi zmianami),
Procedury organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szostej
klasie szkoly podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum
obowiqzujqce od roku szkolnego 2011/2012 — OKE Poznan

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 31
sierpnia 2011 r. w sprawie sposobu dostosowania warunkow i form
przeprowadzania w roku szkolnym 2011/2012 sprawdzianu i egzaminu
gimnazjalnego do potrzeb uczniow (stuchaczy) ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie
oraz zagrozonych niedostosowaniem spotecznym

Szamotuty 2012/2013



I. Postanowienia ogolne

1. Sprawdzian dla uczniow klasy VI odbywa si¢ na terenie Szkoly Podstawowe;]
nr 1 im. Stanistawa Staszica w Szamotutach w terminach ustalonych przez
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (CKE).

2. Prace uczniéw ocenia zespot egzaminatorow, powotany przez dyrektora OKE
w Poznaniu.

3. Sprawdzian organizuje 1 nadzoruje jego przebieg Szkolny Zespot
Egzaminacyjny powotany przez przewodniczacego, ktorym z urzedu jest
dyrektor szkoty.

4. Dyrektor szkoly powotuje wicedyrektora szkoty na  zastgpce
przewodniczacego SZE w terminie nie pdzniej niz na 2 miesigce
przed sprawdzianem. Sposrod nauczycieli uczacych w szkole wyznacza rowniez
osobg, ktora dyrektor OKE moze powola¢ do pelnienia funkcji
przewodniczacego SZE w przypadku niemoznosci wzigcia udziatu
w sprawdzianie przez dyrektora i wicedyrektora.

5. Przewodniczacy nie pdzniej niz na miesiac przed terminem sprawdzianu
ustala sktad Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego oraz zespotow nadzorujacych.
W jego sktad moze wchodzi¢ kazdy nauczyciel zatrudniony w Szkole
Podstawowej nr 1 w Szamotulach powotany przez dyrektora szkoly.
Przewodniczacy ustala rowniez list¢ rezerwowa nauczycieli.

6. Sposrod cztonkdéw Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przewodniczacy
powoluje zespoly nadzorujace sprawdzian w kazdej sali, w sklad ktorych
wchodzi co najmniej 3 nauczycieli: przewodniczacy wyznaczony
przez Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego oraz cztonkowie,
z ktorych co najmniej jeden jest zatrudniony w innej szkole. W przypadku,
gdy w sali jest wigcej niz 30 ucznidw, liczbe cztonkow zespolu nadzorujacego
zwigksza si¢ o jedna osobg na kazdych 20 kolejnych ucznidéw.

Liczba zespotow zalezy od liczby sal egzaminacyjnych.

7. Zadania zespotu nadzorujacego okresla instrukcja OKE w Poznaniu.

8. W przypadkach naglej (losowej) nieobecnosci cztonka komisji jego miejsce
zajmuje nauczyciel znajdujacy si¢ na pierwszym miejscu listy rezerwowej,
wyznaczony przez Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.

9. Przebieg sprawdzianu moga obserwowac niezalezni obserwatorzy delegowani
przez dyrektora OKE w Poznaniu, posiadajacy upowaznienie lub powotanie
oraz dowod tozsamosci.

10. Do sprawdzianu przystepuja wszyscy uczniowie klas szostych, z wyjatkiem
zwolnionych przez dyrektora OKE w Poznaniu.

11.  Uczniowie, ktorzy =z udokumentowanych przyczyn losowych
badz zdrowotnych nie beda mogli przystapi¢ do sprawdzianu w pierwszym
terminie, ktorzy przerwali lub ktorym przerwano sprawdzian, moga do niego
przystapi¢ w terminie dodatkowym wyznaczonym przez dyrektora CKE.



12. Uczen, ktéry nie przystapi do sprawdzianu w dodatkowym terminie,
powtorzy ostatnia klas¢ szkoty podstawowej 1 przystapi do sprawdzianu
w nast¢gpnym roku.

13. W  szczegblnych  przypadkach losowych badz zdrowotnych,
uniemozliwiajacych  przystapienie do  sprawdzianu, dyrektor OKE,
na udokumentowany wniosek dyrektora szkoly moze zwolni¢ ucznia
z obowiazku przystapienia do sprawdzianu.

14. Czas trwania sprawdzianu wynosi 60 minut 1 jest liczony od momentu
zakonczenia czynno$ci organizacyjnych.

Uczniom ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, po zaleceniach Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej lub na podstawie zaswiadczenia o stanie zdrowia
oraz na wniosek rodzica/prawnego opiekuna/ przedtuza si¢ czas nie wigcej niz
0 30 minut.

15. Wyniki sprawdzianu OKE przesyta do szkét nie pozniej niz na 7 dni
przed zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, a w przypadku
dodatkowych termindéw do 31 sierpnia danego roku.

16. Wynik sprawdzianu podany jest w postaci punktdow na specjalnym
zaswiadczenie wydanym przez OKE, nie wpisuje si¢ go na $wiadectwie
inie wptywa on na promocj¢ ucznia, ani na rekrutacj¢ do gimnazjum.
Maksymalna liczba punktéw wynosi 40.

17. Wszyscy uczniowie kl. VI oraz ich rodzice lub prawni opiekunowie zostaja
zapoznani z wynikami sprawdzianu oraz informacjami dotyczacymi przebiegu
sprawdzianu.

II. Terminarz zwigzany z przeprowadzaniem sprawdzianu
1. Wszyscy rodzice ucznidow klas VI we zostaja zapoznani przez dyrektora
szkoly lub wyznaczona przez niego osobg z mozliwo$ciami dostosowania
warunkow egzaminacyjnych i formy sprawdzianu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych 1 edukacyjnych uczniow.

2. Warunkiem przystapienia ucznia do sprawdzianu w warunkach
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych
jest:

- posiadanie opinii PPP /spelniajacej warunki o ktorych mowa w ustawie

o systemie o$wiaty/ wydanej nie wczesniej niz po ukonczeniu klasy II1 szkoty
podstawowej 1 nie pozniej niz do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym
odbywa si¢ sprawdzian,

lub

- posiadanie orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczenia

o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

lub

- zaswiadczenie o stanie zdrowia (uczniowie chorzy lub niesprawni czasowo)
wydane przez lekarza,

oraz



- zlozenie przez rodzicow/prawnych opiekunoéw jednego z w/w dokumentow
wraz z wnioskiem do dyrektora szkoty do dnia 15 pazdziernika roku

szkolnego, w ktorym przeprowadzany jest sprawdzian.

3. W szkole odbywaja si¢ sprawdziany probne odbywa si¢ probny sprawdzian z
wykorzystaniem materialdéw diagnostycznych OKE lub opracowanych przez
nauczycieli. Ich liczba zalezy od decyzji Rady Pedagogicznej. Wyniki
sprawdzianu udostepniane sa uczniom a takze ich rodzicom lub prawnym
opiekunom.

4. W marcu — przewodniczacy SZE lub zastgpca zapoznaja cztonkow SZE
1 zespoldw nadzorujacych z procedurami przeprowadzania sprawdzianu (OKE),
Wewnaqtrzszkolng procedurq organizowania i przeprowadzania sprawdzianu

w klasie szostej oraz Wewnqtrzszkolng procedurq postgpowania 7 niejawnymi
materialami egzaminacyjnymi. .

5. W marcu dyrektor lub wicedyrektor zapoznaje ucznidw 1 rodzicow
z Procedurami przeprowadzenia sprawdzianu w klasie szoste;.

6. Sprawdzian odbywa si¢ w kwietniu —termin podaje dyrektor CKE.

7. Ogloszenie wynikdw nastgpuje w maju.

8. Wreczenie uczniom zaswiadczen OKE odbywa si¢ w dniu zakonczenia roku
szkolnego. Uczen odbiera zaswiadczenie osobiscie, co potwierdza
wlasnor¢gcznym podpisem w Imiennej Ewidencji wydanych zaswiadczen
znajdujacej si¢ w kancelarii szkoly.

W  zastgpstwie ucznia zaswiadczenie moze odebra¢ tylko rodzic/prawny
opiekun.

III. Zadania Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego
i zespolow nadzorujacych

Zadania przewodniczacego Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego:
1. Przygotowuje organizacyjna i techniczng strong przebiegu sprawdzianu:

* nadzoruje przygotowanie sal, w ktorych bedzie odbywat si¢ sprawdzian,
zapewniajac uczniom warunki do samodzielnej pracy ( kazdy uczen pisze
sprawdzian przy osobnym stoliku , ponumerowane stoliki sa luzno ustawione
w jednym kierunku),

* sprawdza przygotowanie sali do sprawdzianu w dniu poprzedzajacym
sprawdzian 1 w dniu sprawdzianu /préby/,

* przygotowuje listy uczniow piszacych w poszczegolnych salach 1 listy
uczniow, ktorym wg wskazowek PPP przystuguja okreslone preferencje,

* wyznacza w kazdym zespole przewodniczacego,

e zapewnia uczniom piszacym sprawdzian opiek¢ medyczna,

* zawiadamia ucznidw o Kkonieczno$ci przyniesienia na sprawdzian:

dlugopisu, (badz pidra)z czarnym tuszem lub atramentem, przybordéw
geometrycznych 1 gumki do mazania,



organizuje dla kazdej sali rezerwowe przybory do pisania, przybory
geometryczne oraz gumki do mazania,

przygotowuje dla kazdego ucznia identyfikator zawierajacy jego kod
1 numer PESEL,

rozdziela odpowiednia liczb¢ kodow kreskowych do sali, pocigtych
po dwa dla kazdego ucznia ,

organizuje prace szkoty w taki sposob, aby wykluczy¢ zakldcenia
w przebiegu sprawdzianu,

zapewnia prawidlowy obieg informacji przed sprawdzianem i w czasie
jego trwania, opracowuje plan sal egzaminacyjnych.

Zadania zespolow nadzorujacych sprawdzian

l.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego kieruje praca pozostatych

cztonkéw zespotu 1 odpowiada za sprawny oraz zgodny z rozporzadzeniem
przebieg sprawdzianu w danej sali, a w szczegolnosci:

odpowiada za wlasciwe przygotowanie sali oraz innych materialéw
potrzebnych do przeprowadzenia sprawdzianu,

odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
informacje o uczniach posiadajacych zaswiadczenia lekarskie w sprawie
koniecznosci przyjmowania lekéw lub zjedzenia positku w trakcie
sprawdzianu 1 przestrzega wykonania tych zalecen,

odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
informacje o uczniach uprawnionych do dostosowania warunkoéw 1 formy
sprawdzianu piszacych sprawdzian w danej sali 1 warunkach,
jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed sprawdzianem sprawdza,
czy warunki te zostaly spetnione,

w dniu sprawdzianu w obecnosci czlonka zespotu nadzorujacego
oraz przedstawicieli ucznidw odbiera od przewodniczacego szkolnego
zespotu egzaminacyjnego materialty egzaminacyjne do wyznaczonej sali,
jest odpowiedzialny za to, aby w sali znajdowali si¢ tylko zdajacy
przydzieleni do danej sali,

odpowiada za to, aby w czasie trwania sprawdzianu w sali przebywato
poza nim zawsze co najmniej dwoch czlonkéw zespotu nadzorujacego
sprawdzian,

razem z pozostalymi czlonkami zespolu rozdaje uczniom zestawy
egzaminacyjne 1 zbiera je po zakonczeniu sprawdzianu, zamieszcza
w protokole przebiegu sprawdzianu informacje o wymianie zestawu
zadan lub karty odpowiedzi 1 pilnuje, by uczen, ktérego wymiana
dotyczyta, podpisat ten protokot,

umieszcza w widocznym miejscu zegar 1 zapisuje w widocznym miejscu
na tablicy lub planszy czas rozpoczecia 1 zakonczenia sprawdzianu,



odpowiada za to, by cztonkowie zespotu nadzorujacego w czasie trwania
sprawdzianu zachowali ciszeg, nie chodzili po sali bez wyraznego powodu,
nie zagladali do prac zdajacych lub w inny sposéb nie zaktocali ich pracy,
odpowiada za to, by obecno$s¢ obserwatoréw nie zakldcala pracy
zdajacych,
nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania sprawdzianu
(w sytuacjach szczegolnych, gdy musi opusci¢ salg - swoje obowigzki
powierza cztonkowi zespotu nadzorujacego),
organizuje zajmowanie przez uczniOw miejsc w salach (zgodnie
z wylosowanymi numerami miejsc),
sprawdza obecno$¢ ucznidw w wyznaczonych salach zgodnie z lista,
ustala zasady liczenia czasu ( zgodnie z instrukcja OKE), w uzasadnione]
sytuacji zezwala zdajacemu na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkéw  wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego
z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej,
w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan
egzaminacyjnych lub zaklécania prawidtowego przebiegu sprawdzianu
przez zdajacego, powiadamia przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje o przerwaniu sprawdzianu
danemu uczniowi 1 uniewaznieniu mu sprawdzianu,
dopilnowuje, aby uniewaznienie zdajacemu sprawdzianu zostato
odnotowane w protokole,
przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia pracy
1odbiera jego zestaw egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu
prawidlowosci kodowania,
dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajacych byli obecni w sali
az do momentu spakowania materiatow do bezpiecznych kopert,
razem z pozostatymi cztonkami zespolu przykleja kartki z kodami
kreskowymi w odpowiednich miejscach zestawdw egzaminacyjnych,
wypelnia odpowiednie matryce znakéw na kartach odpowiedzi,
porzadkuje 1 pakuje wypehlione zestawy wedlug zalecen wlasciwej
okrggowej komisji egzaminacyjnej,
dopilnowuje, aby lista ucznidow 1 protokot przeprowadzenia sprawdzianu
zostaly dokladnie wypelnione 1 podpisane przez wszystkich cztonkow
zespotu nadzorujacego 1 obserwatoréw,
po zakonczeniu sprawdzianu, uzupehlieniu kodowania prac uczniow,
przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego
spakowane zestawy egzaminacyjne 1 dokumentacj¢ w bezpieczne koperty,
bierze udziat (razem 2z przewodniczacym szkolnego zespotu
egzaminacyjnego) w sporzadzaniu zbiorczego protokotu przebiegu
sprawdzianu oraz pakowaniu materialdw egzaminacyjnych 1 ich
opisywaniu zgodnie z instrukcja OKE.



2. Czlonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzian w danej sali wspotpracuja
z przewodniczacym, a w szczegdlnosci: przygotowuja odpowiednio salg do
sprawdzianu, zapewniajac:

prawidlowe ustawienie stolikdw (podczas sprawdzianu kazdy uczen
pracuje przy osobnym stoliku, stoliki ustawione sa w jednym kierunku
w odleglosci zapewniajace] samodzielno$¢ pracy zdajacych),

wlasciwa liczbe krzeset,

zegar widoczny dla wszystkich zdajacych,

tablice (planszg) do zapisania godziny rozpoczgcia 1 zakonczenia
sprawdzianu,

kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i jego data
urodzenia, zapasowe przybory do pisania i przybory geometryczne,
zdejmuja w salach z gazetek 1 S$cian wszystkie plansze 1 pomoce
dydaktyczne,

dopilnowuja, aby uczniowie przed rozpoczgciem rozwigzywania zadan
sprawdzili kompletno$¢ zestawOw egzaminacyjnych; w razie potrzeby
wymieniaja materialy na kompletne lub za zgoda przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego wykonuja kopie brakujacych
zestawow,

odpowiadaja za umieszczenie przez zdajacych ich trzyznakowych kodéw
1 numeréow PESEL we wszystkich przeznaczonych na to miejscach,
aw przypadku uczniéw korzystajacych z dostosowania warunkéw
1 formy egzaminu umieszczaja je sami,

odpowiadaja za to, by zdajacy pracowali samodzielnie 1 nie zaktocali
pracy innym uczniom oraz nie uzywali korektoréw, kalkulatoréw
oraz innych niedozwolonych na sprawdzianie przyborow,

zglaszaja  przewodniczacemu  zespolu nadzorujacego  przypadki
niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktocania przebiegu sprawdzianu,
nie udzielaja zdajacym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich nie komentuja,

nie opuszczaja sali egzaminacyjnej w trakcie sprawdzianu (jedynie
w wyjatkowych sytuacjach - za zgoda przewodniczacego zespotu
nadzorujacego),

potwierdzaja na liscie uczniow odbior zestawOw egzaminacyjnych
od uczniow,

po zakonczeniu pracy ucznidw umieszczaja kartki samoprzylepne
zkodem kreskowym w wyznaczonych miejscach na zestawach
egzaminacyjnych oraz odpowiednio wypetniaja matrycg znakdéw na karcie
odpowiedzi oraz ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie
zestawu 1 karcie odpowiedzi,

biora udzial w sporzadzeniu protokotu przeprowadzenia sprawdzianu.



IV. Obieg informacji

1. Przed sprawdzianem probnym wychowawcy klas szdstych zapoznaja uczniow
z przebiegiem sprawdzianu, co zostaje odnotowane w dzienniku lekcyjnym.

2. Wychowawcy informuja o przeprowadzanych probach sprawdzianu
1 zapoznaja z ich wynikami rodzicow 1 uczniow.

3. Wszystkie opinie i1 orzeczenia wydane przez PPP, musza by¢ dostarczone
przez rodzicow do kancelarii szkoly - dyrektora lub wicedyrektora. Data
wplywu zostaje odnotowana w dzienniku korespondencyjnym oraz na w/w
dokumencie.

4. Pedagog szkolny przygotowuje na biezaco informacje dotyczaca uczniow
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (majacych orzeczenia lub opinie PPP
oraz zaswiadczenia o stanie zdrowia), przygotowuje listy ucznidw 1 przekazuje
je dyrektorowi szkoty.

5. Dyrektor szkoty przyjmuje do 15 pazdziernika w roku szkolnym, w ktorym
odbywa si¢ sprawdzian wniosek od rodzicoéw/prawnych opiekunow wraz

z opinia, orzeczeniem lub zaswiadczeniem lekarskim o dostosowanie warunkow
przebiegu i formy sprawdzianu do mozliwosci edukacyjnych i psychofizycznych
uczniow.

Na kazdym wniosku zapisuje si¢ date wptywu 1 odnotowuje si¢ jego wplyw

w dzienniku korespondencyjnym.

6. Wychowawcy klas szostych wspolpracuja z pedagogiem szkolnym
oraz dyrektorem w celu usprawnienia obiegu informacji.

7. W przypadku braku mozliwosci bezposredniego kontaktu z uczniem lub jego
rodzicami (dlugotrwata choroba, wyjazd) wychowawcy przekazuja niezbedne
informacje poczta.

8. We wrzesniu dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba zapoznaje rodzicoOw
z: Procedura organizowania i przeprowadzenia sprawdzianu w klasie szoste;j.

9. Co najmniej na 1 tydzien przed sprawdzianem dyrektor, a w razie jego
nieobecnosci wicedyrektor informuja ucznibw o warunkach przebiegu
sprawdzianu. Uczniowie potwierdzaja ten fakt wlasnorgcznym podpisem
na liscie przygotowanej przez dyrektora szkoty, a wychowawcy odnotowuja
w dzienniku lekcyjnym.

V. Organizacja i przebieg sprawdzianu
1. Organizacja sprawdzianu zajmuje si¢ Szkolny Zespdl Egzaminacyjny
w sktadzie:

* Dyrektor: Wojciech Kaczmarek jako przewodniczacy Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego

*  Wicedyrektor: Renata Teresiak- jako zastepca przewodniczacego



Zespot nadzorujacy przebieg sprawdzianu: powotani nauczyciele z SP nr
1, nauczyciele oddelegowani z innej szkoty w liczbie odpowiadajacej
salom egzaminacyjnym.

W przypadku nieobecnosci cztonka zespotu nadzorujqcego jego miejsce
zajmuje osoba z listy rezerwowych (wg kolejnosci na liscie).

Rozpoczgcie i przebieg sprawdzianu

Czlonkowie zespotdw egzaminacyjnych 1 zespotdow nadzorujacych
sprawdzian przychodza do szkoty na godzing przed rozpoczgciem
sprawdzianu.

Uczniowie piszacy sprawdzian przychodza do szkoly na pot godziny
przed jego rozpoczeciem. O godz. 8.35 wchodza do wyznaczonych sal.
Uczniowie przystepujacy do sprawdzianu wchodza do sali, w ktorej
odbywa si¢ sprawdzian zgodnie z przygotowana lista.

Zajmuja miejsca w oznakowanych lawkach, zgodnie z wylosowanym
przed wejSciem numerem stolika.

Uczen chory lub niepelnosprawny w czasie trwania sprawdzianu moze
korzysta¢ ze sprzetu medycznego i lekow.

Czlonkowie komisji sprawdzaja wyposazenie uczniow w niezbg¢dne do
pisania sprawdzianu materiaty.

Uczniom nie wolno wnosi¢ na salg zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych ani innych przedmiotow, poza wymaganymi
przyborami okreslonymi w Instrukcji dla ucznia przez OKE.

Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy zespotu
nadzorujacego przypomina:

a) o koniecznos$ci sprawdzenia kompletnos$ci zestawu,

b) o sposobie kodowania,

c) o obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan
z instrukcja wydrukowanag na pierwszej stronie zestawu.

O godz. 8.40 przewodniczacy zespoléw nadzorujacych, 1 cztonek zespotu
z kazdej sali oraz po 2 przedstawicieli uczniow z kazdej sali schodza
do gabinetu dyrektora szkoly po zestawy egzaminacyjne. Nastgpuje
przeniesienie wszystkich zestawow sali nr 1.

W sali nr 1w obecnosci w/w 0sOb nastgpuje sprawdzenie nienaruszenia
zestawow, przekazanie przez SZE przewodniczacym zespotow
nadzorujacych odpowiedniej liczby zestawdéw dla poszczegdlnych sal
oraz listy zdajacych w danej sali, druku protokotu, kodéw kreskowych
1 bezpiecznych kopert do spakowania arkuszy.

Przewodniczacy zespotow nadzorujacych wraz z cztonkiem 1 uczniami
przenosza zestawy do wlasciwych sal.

Sprawdzian rozpoczyna si¢ doktadnie o godz. 9.00 od rozdania zestawow
egzaminacyjnych.



Uczniowie sprawdzaja kompletnos¢ zestawu zadan oraz czytaja
informacje dla zdajacego. Wyjasnienia udzielane przez zespot
nadzorujacy moga dotyczy¢ wylacznie informacji ze strony nr 1 zestawu.
/Uczniom uprawnionym czyta lektor-nauczyciel wspomagajqcy/.

W przypadku zgloszenia przez ucznia brakow w zestawie zadan
przewodniczacy zespotu nadzorujacego odnotowuje ten fakt w protokole
1 informuje o nim przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
otrzymuje od niego dodatkowy arkusz, ktory przekazuje uczniowi /arkusz
pochodzi z dodatkowej liczby arkuszy zawartych w pakiecie/.

Uczniowie koduja swoje prace zgodnie z instrukcja przewodniczacego
zespotu nadzorujacego; cztonkowie zespolu sprawdzaja poprawnosé
kodowania. W przypadku uczniow uprawnionych do dostosowania
warunkéw 1 formy sprawdzianu zestawy egzaminacyjne koduja
cztonkowie zespotu nadzorujacego.

Po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych przewodniczacy zespotu
oglasza rozpoczecie sprawdzianu oraz zapisuje czas rozpoczecia
1 zakonczenia sprawdzianu na tablicy lub planszy w widocznym
dla uczniéw miejscu.

Uczniowie z wydluzonym czasem otrzymuja czas zakonczenia
sprawdzianu zapisany na kartkach.

Podczas trwania sprawdzianu cztonkowie komisji nie moga:

- komentowa¢ ani wyjasnia¢ zadan,
- komentowa¢ zawarto$ci prac ucznidw ani w nie ingerowac,
- zakldcac pracy ucznidow.

W kazdej sali w czasie trwania sprawdzianu sporzadza si¢ protokot jego

przebiegu ktory podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu nadzorujacego przebieg
sprawdzianu w danej sali oraz 2 przedstawicieli uczniow, ktérzy sa obecni
przy pakowaniu prac. / obok nazwisk uczniow nalezy dopisa¢ uczen/uczennica/.

Podczas sprawdzianu w sali moga przebywa¢ osoby sprawdzajace
prawidlowos¢ przebiegu sprawdzianu powotane przez dyrektora OKE,
obserwatorzy posiadajacy pisemna zgode dyrektora OKE, przedstawiciele
organéw sprawujacych nadzor nad szkola /wylegitymowane/, nazwiska
wszystkich obecnych nalezy wpisa¢ do protokotu przebiegu sprawdzianu.
Obserwator musi by¢ do samego konca sprawdzianu.

W trakcie trwania sprawdzianu uczniowie nie powinni opuszcza¢ sali-
tylko w  wyjatkowych  przypadkach  przewodniczacy  zespotu
nadzorujacego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie sali
po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos$¢ kontaktowania si¢
Z innymi osobami / jeden z czionkéw zespotu nadzorujacego wychodzi z uczniemy/.

Uwaga - Wyjatek stanowi sytuacja udzielania pomocy medyczne;.



Na czas nieobecno$ci uczen przekazuje cztonkowi zespotu nadzorujacego
zestaw zadan wraz z karta odpowiedzi ( wyjscie, czas nieobecno$ci ucznia
1 powrot nalezy odnotowac¢ w protokole).

* (Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje
o przerwaniu sprawdzianu 1 uniewaznieniu pracy ucznia wtedy,
gdy przewodniczacy zespotu nadzorujacego zawiadomi go o korzystaniu
przez ucznia z niedozwolonych form pomocy Iub zaklocania
prawidlowego przebiegu sprawdzianu (informacje o uniewaznieniu
lub przerwaniu sprawdzianu umieszcza si¢ w protokole).

* Po zakonczeniu sprawdzianu uczen unosi r¢keg, ze chce oddac prace.
Za zgoda przewodniczacego, po sprawdzeniu poprawnosci zakodowania,
moze opusci¢ sale (sposéb odbioru pracy wucznia ustala zespot
nadzorujacy sprawdzian).

Zaleca sig, aby uczniowie pozostali w salach do konca wyznaczonego czasu,
aby nie zaklocac przebiegu sprawdzianu pozostatym piszacym.

Zakonczenie sprawdzianu

* Po uplywie czasu przewidzianego na sprawdzian przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje o =zakonczeniu sprawdzianu 1 poleca uczniom,
by przed oddaniem pracy sprawdzili poprawnos¢ zakodowania.

* Podczas oddawania przez ucznidéw pracy cztonek zespotu nadzorujacego

sprawdza:

- poprawnos¢ kodu zamieszczonego przez ucznia na zestawie zadan 1 karcie
odpowiedzi,

- czy oddawany przez ucznia zestaw zadan jest kompletny 1 czy zawiera karte
odpowiedzi.

e Uczen opuszcza sal¢ po oddaniu pracy.

* Bezposrednio po zakonczeniu sprawdzianu przewodniczacy zespotu
wraz z przedstawicielami ucznidw pod nadzorem przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego pakuja prace ucznidow ( wraz z kartami
odpowiedzi) zgodnie z wykazem uczniow przystepujacych w danej szkole
do  sprawdzianu oraz z  zachowaniem  procedur  ochrony
przed niewltasciwym ujawnieniem zestawu i przekazuja  je
przewodniczacemu /w sali, w ktérej odbywat si¢ sprawdzian/.

» Arkusze innego rodzaju niz standardowe nalezy wylaczy¢ do oddzielnych
kopert (nie wytacza¢ uczniéw dyslektycznych).

* Po spakowaniu prac 1 =zaklejeniu kopert przewodniczacy zespotu
nadzorujacego schodza z dyrektorem wraz z zaklejonymi w kopertach
pracami do Klubu Ucznia.

* Koperty nalezy opisa¢ nastepujaco: kod szkoty, nazwa, miejscowosc,
arkusz, liczba prac w kopercie.



e (Oddzielnie zapakowa¢ niewykorzystane zestawy zadan 1 Kkarty
odpowiedzi — do zwyktych szarych kopert.

* Przewodniczacy Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego osobiscie
dostarcza pakiety z pracami w terminie 1 miejscu wyznaczonym
przez OKE 1 oddaje za potwierdzeniem osobie upowaznione;.

VI. Ustalenia koncowe

1. Dzien przeprowadzenia sprawdzianu jest dniem wolnym od zajeé
dydaktycznych dla uczniow klasy I —V i oddziatéw przedszkolnych.

2. Nauczyciele-cztonkowie szkolnej komisji uczestnicza w organizacji
sprawdzianu.

3. Wewnatrzszkolna procedura przeprowadzania sprawdzianu zostaje
udostgpniona wszystkim zainteresowanym poprzez :

* wychowawcow klas szostych,

* pedagoga,

* biblioteke szkolna,

* dyrektora lub wicedyrektora szkoty,

* strong internetowa szkoty: http://splszamotuly.szkolnastrona.pl

W sprawach watpliwych nalezy zawsze korzysta¢ z informacji zawartych
w Procedurach organizowania i przeprowadzania sprawdzianu w szostej klasie
szkoly podstawowej znajdujacych si¢ na stronie internetowej Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Poznaniu:

www.oke.poznan.pl


http://sp1szamotuly.szkolnastrona.pl/
http://www.oke.poznan.pl/

